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Guida Operativa Albo Professioni Turistiche
1. LOGIN

Per effettuare il login in area riservata nella piattaforma AlboMarche
(https://albo.regione.marche.it/), premere il tasto in alto a destra “Accedi all’area personale”

’ii\ Regione Marche Accedi all'area personale

el Marche)

ALBO REGIONE MARCHE

Per la compilazione devi effettuare il LOGIN = ’

!
ALBO PROFESSIONI TURISTICHE ALBO AVVOCATI

Le guide turistiche e le guide naturalistiche abilitate della Regione Domanda di iscrizione nell'elenco di avvocati del libero foro per il
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Successivamente scegliere una opzione di accesso tra SPID — CIE — CNS

REGIONE MARCHE Integra Cohesion

Cohesionfd N

Sistema di Autenticazione

Accedi con Cohesion Accedi con SPID Accedi con CIE-ID
SPID, il Sistema Pubblico di Identita Digitale, ti Accedi con la tua carta d'ldentita elettronica

permette di accedere a tuttii servizi online della
Pubblica Amministrazione con un'unica Identita
Digitale (username e password)

Accedi con Smart Card

E| ‘ Entra con CNS

Accediconlatua CNS, o le altre smart card a tua
disposizione come: Carta Raffaello, Tessera Sanitaria, o
CE
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2. AREA RISERVATA

Dopo aver effettuato il login si abilitano le voci di menu su “Albo professioni turistiche”

kA

ALBO PROFESSIONI TURISTICHE

Le guide turistiche e le guide naturalistiche abilitate della Regione
Marche (legge regionale 9/2006) propongono e realizzano itinerari e
visite guidate nellintero territorio regionale. Per i visitatori curiosi di
scoprire le bellezze delle Marche, una regione dalle mille sfaccettature,
sono disponibili, su tutto il territorio regionale, servizi di assistenza e
guida plurilingue con guide regolarmente abilitate e con esperienza
pluriennale, servizio guida all'interno di mostre e musei, servizio di
accompagnamento e assistenza per gruppi, hostess in occasione di fiere,
congressi ed eventi culturali, consulenza ed assistenza a tour operator
individuali, realizzazione di itinerari standard atici per gruppi,
scuole, singoli viaggiatori. 1 tutto alla secperta delle Marche. ....

° Crea Domanda

@ Elenco Domande /
@ Albo Pubblico

o Info

2.1 CREA DOMANDA

° Crea Domanda

Con la voce di menu “Crea Domanda” sara possibile creare una nuova domanda per I’anno
corrente.

N.B. A fronte di invio di pit domande nello stesso anno sara presa valida solo I’ultima
domanda pervenuta. Se si sta creando una nuova domanda per aggiungere una
professioni turistica é quindi indispensabile ripete anche i dati relativi alla professione
per la quale si era gia stata fatta domanda nello stesso anno.

n AT001 - Domanda Iscrizione Albo Professioni Turistiche
o
Compilazione Domanda di iscrizione nell'elenco professioni turistiche

Data Documento e

—1

— Dati Anagrafici Soggetto

Codice Fiscale Cognome Nome

Data Nascita Localita Nascita

Luogo di Residenza Indirizzo Residenza

Localita Domicilio (se diverso da residenza) Indirizzo Domicilio

Telefono Cellulare Email
alessiofu85@gmail.com

Partita IVA Sito WEB Email Pec




REGIONE 9
MARCHE
Nella sezione “Dati Anagrafici Soggetto” verranno precaricati il nominativo, data e luogo di
nascita. Inserire gli altri campi relativi alla residenza e/o domicilio se diverso, almeno un
recapito telefonico e I’indirizzo email. I campi relativi alla partita lva, sito Web e Pec non
sono obbligatori al fine dell’invio della domanda.

— Dati Professioni Turistiche

(] GUIDA TURISTICA

/ D ACCOMPAGNATORE TURISTICO

i: (") GUIDA NATURALISTICA
() ESPERTO DI COMUNICAZIONE E MARKETING

Nella sezione “Dati Professioni Turistiche” si selezionano le professioni turistiche per le
quali si richiede I’iscrizione. | campi interni di ogni sezione scelta sono obbligatori, ed &
necessario inserire almeno una lingua, selezionandola dal menu a tendina e cliccando il tasto

“Aggiungi”.

— Dati Professioni Turistiche

GUIDA TURISTICA

Abilitazione rilasciata da: di:

Con: Numero: Data: Da: Di:

gg/mm/aaaz [}

Per aggiungere le lingue selezionarne una e cliccare il tasto aggiungi

Lingua: Lingue selezionate:
Ttaliano

Dopo aver inserito tutti i dati necessari alla compilazione della domanda, selezionare il
pulsante “Genera” a fondo pagina per procedere con il salvataggio e I’invio della domanda.

- — B2
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Verra creato un modello precompilato con i dati inseriti e con il pulsante “Vista e Trasmetti
Documento” sara possibile inviare la domanda alla Regione Marche. La domanda sara
automaticamente protocollata nel sistema di protocollo della Regione Marche che rilascera all’utente
la segnatura di avvenuta protocollazione.

N.B. L’effettivo invio della domanda avviene dopo aver cliccato il pulsante “Vista e trasmetti” e
solo se il sistema ha generato correttamente la segnatura di protocollo.

Vista e Trasmetti Documento

Ai sensi dell'articolo 65 del codice dell'amministrazione digitale digitale n® 82/2005 s.m.i.

T 4/
/ \

= Albo_Turismo

GIUNTA REGIONE MARCHE
Servizio Sviluppo e Valorizzazione delle Marche
P.F. A i @ ricettivita isti

DICHIARAZIONE DI EFFETTIVO ESERCIZIO DELL'ATTIVITA' - ANNO 2024

2.2 ELENCO DOMANDE

Q Elenco Domande

Con la voce di menu “Elenco Domande” ¢ possibile visualizzare I’elenco delle domande
inviate.

n AT001 - Domanda Iscrizione Albo Professioni Turistiche
o

Anno IdDocumento Protocolle

2024 I:I |:|R MARCHE|GRM| TURT|A| 360.70.30/2024/ TURL/37 \5
2024 I:l :KMARCHEIGRM | TURT|A|360.70.30/2024/TURY/37

2024 |:| |:FLMARCHE|GRM\TURI\A\360.70.30/2024/1'%1137

2024 I:l |:|R_MARCHE|GRM [ TURT|A| 360.70,30/2024/TURI/37

2023 I:l :R_MARCHE|GRM\TURI\A\360.70.30/2D2ZITURI/31

=
]
3
z

Per ogni singola riga e disponibile un menu con il quale si puo
" visualizzare il documento, salvarlo, visualizzare i dati in maschera,
B scaricare lo zip e stampare il tesserino.

@ vooie La Stampa del tesserino ¢ abilitata solo per I’ultima domanda
O =- ~dell’anno inviata

@ Dati Documento

e Stato | .

9 Download ZIP
ampa tesserno /
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2.2.1 STAMPA TESSERINO

| Scegli file | Nessun file selezionato Modalita per la generazione del tesserino

1) Caricare il file della propria foto tessera (jpg o png) cliccando
sull'apposito tasto.

2) Ridimensionare e posizionare l'immagine per inquadrare correttamente il
Viso.

Ridimensiona I'immagine 3) Cliccando sul pulsante Stampa il cartellino, verra generato un file pdf che
dovra essere stampato a colori ed esibito durante I'esercizio della

Stampa il cartellino professione.

Per effettuare la stampa del tesserino caricare tramite il “Scegli file” una foto tessera,
ridimensionarla a piacimento e cliccare il pulsante “Stampa il cartellino” per far generare il
tesserino poi da scaricare e stampare.

2.3 ALBO PUBBLICO

@ Albo Pubblico

La voce di menu principale “Albo Pubblico” e accessibile anche senza aver effettuato il
Login. All’interno della pagina é pubblicato I’elenco delle iscrizioni ricevute diviso per
tipologia (Guida turistica, accompagnatore turistico, guida naturalistica ed esperto
comunicazione e Marketing). E” possibili scaricare I’elenco in formato PDF o EXCEL

n ALBO - ALBO PROFESSIONI TURISTICHE
o

Guida Turistica Accompagnatore Turistico Guida Naturalistica Esperto Comunicazione e Marketing
N Lingue
Cognome Nome Residenza/Domicilio Prov  Partitalva  Telefono Email Straniere

o Info

Nella voce di menu principale “Info” sono contenuti i riferimenti dei responsabili della
Regione Marche ai quali chiedere informazioni e i recapiti per I’assistenza.



